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SMERNICE ¢&. 1/2020

LIKVIDACE MAJETKU
DLOUHODOBY HMOTNY A NEHMOTNY MAJETEK

Zodpovida: ucetni mésta

I. Zikladni pojmy

Likvidace - kazda operace, jejimZz vysledkem je vyvedeni majetku z Gcetni i majetkové evidence.
MuzZe ji byt pfevod vlastnictvi (prodej, darovani, sména, protiucet apod.) nebo likvidace fyzicka u
movitého majetku a odstranéni stavby u nemovitosti.

Dlouhodoby hmotny majetek - cena hmotného DM musi byt vy3$si nez 40 000 K& a doba pouzivani
musi byt del3i neZ jeden rok, aby se majetek mohl zagit odpisovat. Mimo pilidy a uméleckych piedmétt
se odepisuje (Gletni a daiiové odpisy). Cleni se déle na movity (napf. automobil, pocitac) a nemovity
(napi. pozemek, budova). Pokud nespliiuje finanéni hranici a vnitini smérnici nebyla hranice urena
nizsi, DM se tctuje rovnou do nakladi (spotfeba materialu).

Dlouhodoby nehmotny majetek - cena odepisovatelného nehmotného DM je vys§i nez 60 000 K¢,
jeho doba pouzivani je deli nez jeden rok a odepisuje se u¢etnimi i dafiovymi odpisy. Pokud nespliiuje
finan¢ni hranici a vnitfni smérnici nebyla hranice uréena nizsi, DM se uétuje rovnou do nakladh
(sluzby).

Prebytecny majetek - Piebyteny majetek je majetek, ktery méstsky tfad, organizacni slozka mésta
nebo jim zfizena prispévkova organizace trvale nepotiebuje k plnéni svych ukolil. Za piebyteény
majetek se povaZuje i ten majetek, ktery svym rozsahem neodpovida potieb&. Odpovédni pracovnici
jsou povinni pravidelné vyhodnocovat svéfeny majetek s ohledem na jeho piebyte€nost.

Neupotiebitelny majetek - majetek, ktery pro své tplné opotiebeni nebo poskozeni, zastaralost nebo
nehospodarnost v provozu nemiZe jiz slouzit svému ucelu.

Ztraceny majetek - majetek nenalezeny pfi inventufe (inventarni schodek), nahlaSeny pracovnikem
jako ztraceny nebo majetek uvedeny na osobni karté pracovnika a pii odchodu ze zaméstnani
nenavraceny. Ztrata (inventarni schodek) musi byt prosetiena skodni komisi.

Odcizeny majetek - majetek, k jehoZ ztraté doslo v souvislosti s trestnym Cinem kradeZe nebo
loupeze. Tento majetek se likviduje na zaklad€ dokladu vystaveného Policii CR nebo rozhodnuti
piisludného soudu.

Likvidaéni komise — tii¢lennd komise sloZena ze starostky mésta, uletni mésta a administrativni
pracovnice mésta.

II. Likvidace movitého majetku

. Navrh na likvidaci majetku je pfedkladan navrhovatelem (osoba odpovédnd za svéfeny majetek) na
formulafi "Likvida¢ni protokol" (piiloha €. 1 této smérnice) likvidaéni komisi. V piipadg, Ze se jedna o
majetek neupotiebitelny, pfiloZi o tomto pisemny doklad opravny, servisu, popfipadé znalce nebo, v




piipadé vypocetni techniky, pracovnika odboru informatiky. Obdobné, je-li navrhovana likvidace
prodejem, piilozi doklad o zplisobu ocenéni majetku.

2. Likvidaéni komise takto pfedloZeny navrh projednd, doporuci zptsob likvidace a schvali predlozené
likvidaéni protokoly.

3. Na zékladé doporuceni likvida¢éni komise zajisti vécné piislusny pracovnik likvidaci majetku po
strance pravni 1 fakticke.

Pii provadéni likvidace se fidi t€émito zasadami:

a) Prodej

Piebyteény a neupotiebitelny majetek je nabidnut k prodeji na webovych strankach mésta Libéchova
(www.libechov.cz) nebo na jinych webovych strankach urenych k prodeji zboZi. Dokladem je smlouva o
prevodu vlastnictvi, ktera se pfipoji k likvidaénimu protokolu. V od@vodnénych ptipadech miiZze byt
majetek prodan piimo fyzické nebo pravnické osobé, zpravidla na zékladé kupni smlouvy.

b) Fyzicka likvidace

Fyzickou likvidaci provadi piislusny pracovnik za pfitomnosti alespoii dvou ¢lent likvidaéni komise. O
likvidaci majetku sepiSe protokol, ktery musi obsahovat:

— den a zpiisob provedeni likvidace,

— soupis likvidovaného majetku, véetné inventarnich Cisel,

— jména a podpisy pracovniki, ktefi se likvidace zic¢astnili.

Pokud zad4a mésto Libéchov fyzickou likvidaci odborné firmé, je jeho povinnosti vyzadat si doklad o
likvidaci, pfipadné i o jejim ekologickém provedeni.

VI. Likvidace nemovitého majetku

Likvidaci nemovitého majetku (tUplatny pievod, darovani, sména, odstranéni stavby) je provadén na
zakladé rozhodnuti Zastupitelstva mésta. Dokladem pro vyfazeni majetku zevidence je doklad
z Katastralniho Gifadu — Vyrozuméni o provedeni vkladu do KN a kupni smlouva.

IV. Vyfazeni majetku z evidence

Po provedeni likvidace majetku zajisti spravce majetku (G€etni mésta) vyfazeni zlikvidovaného majetku z
majetkové evidence, provede zdznam v evidenénim programu a také vyfazeni z ucetni evidence. Spis o
pribéhu a provedeni likvidace, obsahujici vSechny pozadované doklady, je uloZen u majetkové
dokumentace pfislusného obdobi.

VIII. Zavéreéna ustanoveni

1. Tato smérnice je zdvazna pro zaméstnance mésta Libéchov.

2. Nedilnou soucasti smérnice je Likvidaéni protokol - v piiloze.

3. Tato smérnice nabyva u¢innosti dnem schvaleni zastupitelstvem mésta Lib&chov na jeho zasedani dne
9.9.2020.

Ing. Pavla Veverkova \ LY / Ing. Mgr. Vladimira Zralikova
mistostarostka 3 / starostka

Piiloha €. 1: Likvida¢ni protokol
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Likvidacni protokol
k likvidaci dlouhodobého hmotného a nehmotného majetku

Inventarni &islo:

Nézev:
Rok zarazeni: Cena pofizovaci:
Cena zlstatkova:
Umisténi: |
Poznamka: Vyfazeni
ZdCvodnéni: a) prebytecény b) neupotfebitelny  c) ztraceny d) odcizeny

Likvidaéni komise

Navrh na vyfazeni a likvidaci majetku byl likvidaéni komisi pfedloZen dne: |

Jednani komise k posouzeni ndvrhu probé&hlo dne: I
Zavér: Doporuceno k likvidaci
a) prodejem b) fyzickou likvidaci
Podpisy ¢lent likvidaéni komise: funkce:
funkce:
funkce:

Zaznam o fyzické likvidaci

a) prodej: b) fyzicka likvidace:

Kupni smiouva ¢&: Provedena pracovnikem:
[PFevod do viastnictvi: Dne:

Vklad do KN:

-Sp. zn.: Firma:

Zaznam o vyfFazeni majetku z evidence

Vyrazeno z evidence majetku: proved|: dne:







